Anleitung zur Bearbeitung lhrer Daten

Einleitung

Ab sofort haben Sie die Moéglichkeit, die Daten lhres Vereins bzw. lhres Unternehmens auf arnstadt.de
selbststandig zu aktualisieren. Ihre Adresse hat sich geandert? Sie wollen eine Veranstaltung im Veranstal-
tungskalender auf arnstadt.de veroffentlichen? Mit dieser Anleitung erklaren wir lhnen verstandlich, wie
Sie das schnell und einfach erledigen.

So einfach gehts: Zuerst legen Sie ein personliches Profil mit lhrem Namen und lhrer E-Mail-Adresse an.
Wir prufen lhre Daten und schalten anschlieBend lhr Profil frei. Sie konnen nach der Freischaltung den
Zugriff auf lhren Verein bzw. auf Ihr Unternehmen beantragen. Eine Neuanlage lhres Vereins bzw. lhres
Unternehmens ist ebenso moéglich, wenn er bei uns noch nicht gelistet ist.

Auf den nachsten Seiten erhalten Sie eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung. Gehen Sie diese in Ruhe durch.
Sollten Sie nicht weiterkommen, schreiben Sie uns bitte eine E-Mail oder rufen an.

Ansprechpartner: Oliver Lang, E-Mail: oliver.lang@stadtverwaltung.arnstadt.de, Telefon: 03628/745774
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Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 1: Ihre Registrierung

Zuerst registrieren Sie |hr personliches Profil:

1. Offnen Sie www.arnstadt.de/daten

2. Tragen Sie lhre Daten in das Formular ein.

3. Prifen Sie alle Daten und klicken Sie anschlie-
Rend auf ,Profil jetzt erstellen®.

Was passiert dann?

Sie erhalten eine E-Mail, in der Sie lhr Profil
durch Klick auf den Link bestatigen mussen. Soll-
te die E-Mail nicht ankommen, priifen Sie bitte
lhren Spam-Ordner und markieren Sie die E-Mail
als ,Kein Spam®. Erst wenn Sie lhre Identitat be-
statigt haben, kdnnen wir Ihr Profil freischalten.
Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass die Frei-
schaltung lhres Profils ausschlie8lich zu unseren
Geschaftszeiten erfolgt.
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https://www.arnstadt.de/daten

Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 2: Ihr Verein/lhr Unternehmen

NaChdem Sie eine Weite re E_Mail mit der Besté_ STADT & VERWALTUNG LEBEN (M ARMSTALT KULTUR & TOUSISMUS WIRTSCHAET LAGATDEE
tigung der Freischaltung bekommen haben, log- Seskethen

gen Sie sich auf www.arnstadt.de/daten (rechte . |

Box) mit lhrer E-Mail und lhrem Passwort ein. S vEnEtten
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Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 2: lhr Verein/lhr Unternehmen

Um Zugriff auf die Daten eines bereits angeleg- -
ten Vereins oder Unternehmens zu erhalten,
mussen Sie zuerst die Inhaberschaft beantragen. T e

Dieser Schritt muss pro Verein oder Firma nur

einmal vollzogen werden. S

A Ametadt

I INHABERSCHAFT BLANTRAGLN I-\,l ULN VEREM AMNEECEN

Ihnen sind moch kelne Untemehimen sugesdesen

I INHABERSCHAFT BEAMNTRAGEN I HEUES UNTERMENETS AMLTCEN

Seite 4




Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 2: lhr Verein/lhr Unternehmen

1. Wahlen Sie Ilhren Verein oder Ihre Firma in der
Liste aus
2. Wahlen Sie Inhaberschaft beantragen

STADT & VERWALTLING LEBEM N ARNSTADT KULTUR & TOLRISMLIE WIRTSCHAFT

Was passiert dann? -

Wir erhalten eine E-Mail mit Ihrer Anfrage. T T s A Ao L i st s S e KRG 4 S 0Kl
Nachdem wir Ihre Anfrage bestatigt haben, fin-

den Sie lhren Verein oder Ihr Unternehmen in e I
der Ubersicht, siehe Seite 4.

IMHARERSCHATT FUR [MESEN WEREIN BEANTEAGEN

Sollte Ihr Verein oder lhre Firma nicht in der
Liste zu finden sein, legen Sie diesen bitte neu an.
Siehe nachste Seite.




Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 2: lhr Verein/lhr Unternehmen

Wichtig: Dieser Teil der Anleitung ist ausschliel3-
lich fir neue Vereine bzw. Unternehmen. Sollte

lhr Verein oder Unternehmen bereits bei uns Ce s —
angelegt sein, kdnnen Sie diese Seite und die
nachste Seite einfach tberspringen.

Fur die Neuanlage lhres Vereins oder Unterneh-
mens wahlen Sie einfach ,Neuen Verein anlegen®.

PROFIL BEAREEITEM
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Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 2: lhr Verein/lhr Unternehmen

Tragen Sie die Daten in die daftir vorgesehenen

Felder ein. Bitte nutzen Sie ausschlieBlich Kate- i pre P ey

gorien, die tatsachlich fur Ihren Verein oder lhr i

Unternehmen zutreffen. Nach Absenden des TR
Formulares wird lhr Eintrag von uns gepruft und

ggf. freigegeben.

Wir behalten uns vor, lhren Eintrag vor der Ver- -. _
offentlichung zu dndern oder nicht zu veréffent- ;
lichen.
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Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 3: Veranstaltungen anlegen

Um Veranstaltungen in den Veranstaltungska- = :
lender einzutragen, wahlen Sie bitte im unteren -
Bereich bei Kalendereintrage ,Neuer Eintrag®. w | wosin
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Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 3: Veranstaltungen anlegen

v
Tragen Sie die Daten in die daftir vorgesehenen o
Felder ein. Bitte wahlen Sie ausschliel3lich die 1
Kategorien, die flir lhre Veranstaltungen zu-
treffen. Nach Absenden des Formulares wird
lhr Eintrag von uns geprift. Wenn wir lhre Ver- e s FEEh
anstaltung freigegeben haben, wird dies in der
Ubersicht angezeigt. Sie kédnnen lhre Veranstal-
tung auch nachtraglich noch dndern. Die Ande-
rung muss durch uns freigegeben werden. Bt i e
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Wir behalten uns vor, lhren Eintrag vor der Ver-
offentlichung zu verandern oder nicht zu ver-
offentlichen. Bitte haben Sie Verstandnis daftr,
dass die Freischaltung ausschlie3lich zu unseren
Geschaftszeiten erfolgt.
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